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REGLAMENTO PARA FILMACIONES Y SESIONES FOTOGRAFICAS

En el Jardin Botanico del IBUNAM, asi como en otros espacios de la UNAM, es
obligatorio tramitar la autorizacion o permiso para la realizacion de actividades de
filmacion y sesiones fotograficas; por tal motivo esta controlado el ingreso con camaras
fotograficas profesionales, no profesionales y accesorios (se detalla enseguida).

» Dispositivos permitidos: Teléfonos celulares, tabletas electronicas.

» Dispositivos controlados y que requieren autorizacion: Camaras fotograficas
(profesionales, semiprofesionales, no profesionales, camaras compactas, camaras
digitales, camaras analogas, camaras réflex), flash tripodes, drones, equipo de
iluminacion, equipo de grabacion (videocamaras), equipo de audio, y otros accesorios
fotograficos (telefoto, lentes intercambiables, etc.).

Con el propésito esencial de garantizar la conservacién del Jardin Botanico del
IBUNAM, la Jefatura de este museo vivo debe autorizar las siguientes actividades.

a) Solicitud para llevar a cabo filmaciones y sesiones fotograficas con fines de
lucro al interior del Jardin Botanico IBUNAM

 Este tramite es obligatorio con el uso de dispositivos permitidos y no permitidos en el
reglamento para filmaciones y sesiones fotograficas del JB IBUNAM.

Dirigido a: Creadores de contenido, empresas publicitarias, creadores de peliculas
nacionales e internacionales, television, series, entre otras personas, instituciones o
asociaciones con fines de lucro. Este rubro incluye filmaciones y sesiones fotograficas
con fines personales no lucrativos, fotografias turisticas, entre otras.

Paso 1: Solicitud

Dirigir una solicitud de permiso al Ing. Edgar Cruz Garcia, Jefe del Departamento de
Autorizaciéon y Permisos de la Direccién General del Patrimonio Universitario (DGPU) al
correo edgar.cruz@patronato.unam.mx; patrimonio@patronato.unam.mx con copia al
Jefe del Jardin Botanico del IBUNAM, Dr. Salvador Arias al correo: jjb@ib.unam.mx

La solicitud debera estar acompanada de los siguientes datos:

Dia y horario: tiempo de duracién, incluyendo montaje y desmontaje (consultar
nuestros horarios para el publico)

Lugar: lugar especifico que solicita

Objetivo: fines de la filmacion y/o sesion fotografica

Equipo: listado del equipo tecnolégico que ingresara (fotografico o filmico)

Personal: lista del personal que participara

Equipo: listado con cantidades de equipo para el montaje y realizacion del evento
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Medios: aquellos que se utilizaran para su transmision, promocion, publicacion y venta
Datos de contacto: correo y numero telefénico del responsable presente en la
actividad

Paso 2: Respuesta y procedimiento

Los tiempos de respuesta, procedimiento y autorizacion de la solicitud dependera del
seguimiento por parte de la DGPU, quien gestionara unicamente las solicitudes que
hayan sido tramitadas con al menos diez dias habiles minimo de anticipacion a la
celebracion del evento.

Paso 3: Autorizacion

En caso positivo, se enviara la autorizacion o permiso, el cual contendra todas y cada
una de las condiciones y términos que el autorizado o permisionarios estan obligados a
cumplir.

En caso de negativa, se enviara oficio de negativa y la decision sera definitiva.

b) Solicitud de permiso para llevar a cabo filmaciones y sesiones fotograficas con
fines educativos comprobables al interior del Jardin Botanico del IBUNAM (sin
fines de lucro)

» Este tramite es obligatorio con el uso de dispositivos controlados en el reglamento
para filmaciones y sesiones fotograficas del JB IBUNAM.

Dirigido a: estudiantes, docentes, personal académico universitario, entre otras
personas, instituciones o asociaciones sin fines de lucro con objetivos educativos
comprobables. Este rubro no contempla filmaciones y sesiones fotograficas con fines
personales no lucrativos.

Paso 1: Solicitud

Dirigir la solicitud de permiso al Jefe del Jardin Botanico IBUNAM, Dr. Salvador Arias al
correo: jjb@ib.unam.mx con copia a la M. en C. Carmen Cecilia Hernandez Zacarias,
Coordinadora del Area de Difusién y Educacién del Jardin Botanico IBUNAM
(carmenh@ib.unam.mx) y a la M. en D. Salma Gobmez Ibarra
(salma.gomez@ib.unam.mx)
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La solicitud debera estar acompafnada de los siguientes datos:

Dia y horario: tiempo de duracién, incluyendo montaje y desmontaje (consultar
nuestros horarios para el publico)

Lugar: lugar especifico que solicita

Objetivo: fines de la filmacion y/o sesion fotografica y usos que se le dara al material
Equipo: listado del equipo tecnolégico que ingresara (fotografico o filmico)

Personal: lista del personal que participara

Equipo: listado con cantidades de equipo para el montaje y realizacion del evento
Datos de contacto: correo y numero telefénico del responsable presente en la
actividad

Nota: La solicitud debera enviarse con al menos 15 dias habiles de anticipacién a la
celebracion de tu actividad, en hoja membreteada. Si eres estudiante, esta solicitud
debera ser firmada por el docente responsable de la asignatura, ademas de incluir una
copia de la credencial del docente y del estudiante.

Paso 2: Respuesta y procedimiento

La Jefatura y el Area de Difusiéon y Educacién del Jardin Botanico del IBUNAM
evaluaran la solicitud.

Una vez evaluada, recibira respuesta sobre la peticién, si se requiere informacion
adicional se hara de su conocimiento.

Paso 3: Autorizaciéon

De ser aprobada la solicitud, se le enviaran el oficio de autorizacién, asi como las
indicaciones necesarias para llevar a cabo su actividad.
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